PROSES LEGALISIR IJAZAH JENJANG SD/SMP/SMA/K
ATAU SEDERAJAT DAN RAPORT

A.PERSYARATAN LEGALISIR IJAZAH SD,SMP DAN
SMA

1. Ijazah dan Trasnkip Nilai Asli SD,SMP dan SMA;
2. Foto Copy ljazah dan transkip nilai sesuai kebutuhan;

3. Berkas dimasukan dalam MAP untuk menghindari tercecernya
berkas.

4. Berkas Tidak di Foto Copy Warna.

B.PERSYARATAN LEGALISIR IJAZAH /SKHU
1. SKHU SD,SMP dan SMA;
2. SKHU di foto Copy sesuai kebutuhan;

3. Berkas dimasukan dalam MAP untuk menghindari tercecernya
berkas.

4. Berkas Tidak di Foto Copy Warna.

C.PERSYARATAN LEGALISIR RAPORT
1. RAPORT Asli SD,SMP dan SMA;
2. Foto Copy RAPORT sesuai kebutuhan;

3. Berkas dimasukan dalam MAP untuk menghindari tercecernya
berkas.

4. Berkas Tidak di Foto Copy Warna;
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ALUR:
1. Ijazah,SKHU dan Raport disiapkan;

2. Berkas Legalisir dimasukan dibagian umum;

3. Berkas Legalisir dimasukan dibagian umum dan di validasi oleh petugas;

4. Setelah di validasi oleh petugas dinaikan ke pimpinan untuk mendapatkan tanda
tangan legalitas;

5. Setelah berkas di tanda tangani oleh pimpinan,kemudian berkas diditribusi atau

dikembalikan ke yang bersangkutan.

WAKTU PENYELESAIAN :

1. Jangka waktu Verval berkas KP 10 ( tiga puluh menit) sampai 30 ( tiga puluh) menit

BIAYA;

Semua proses Legalisir diatas tidak dipungut biaya alias...GRATISSSS...!!!



