
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR  
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3.3.  STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) SUB BAGIAN UMUM DAN KEPEGAWAIAN..  

1. SOP Surat Masuk.  

2. SOP Surat Keluar.  

3. SOP Legalisir ijasah  

4. SOP Pengusulan Kenaikan Pangkat  

5. SOP Surat Pemberitahuan Kenaikan Gaji Berkala  

6. SOP Rekonsiliasi Barang Milik Daerah 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3.3.1 SOP SURAT MASUK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.3.2 SOP SURAT KELUAR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.3.3 SOP LEGALISIR IJAZAH 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.3.4 SOP PENGUSULAN KENAIKAN PANGKAT 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.3.5 SOP SURAT PEMBERITAHUAN KENAIKAN GAJI BERKALA 



 


